Zakladni $kola Zd’ar nad Sazavou, Komenského 2

Skolni rad

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni G¢inném od
1.7.2023 vydavam jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho
radu Skoly

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zdkona,

b) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zak, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a
jejich prostrednictvim se obracet na feditele skoly s tim, ze feditel §koly je povinen se stanovisky
a vyjadfenimi téchto samospravnych organi zabyvat,

d) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emZ jejich vyjadfenim musi byt v€novéana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
vyvoje,

e) na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani

f) obracet se na Skolskou radu

Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména

a) na svobodnou volbu $koly pro své dité

b) na informace o pribéhu a vzdélavani Zédka ve Skole (zdkonni zastupci pravidelné ziskéavaji
informace prosttednictvim systému Bakalafi, na tfidnich schiizkdch a na konzulta¢nich dnech)
¢) na informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

d) nahlizet do vyrocni zpravy, potfizovat si z ni opisy a vypisy,

e) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

f) u zak se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebdm a moznostem, na vytvotfeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

1) pozédat o pfezkouseni nebo komisionalni ptezkouseni zéka.



2. Z&ci jsou povinni

a) tadné¢ dochazet do Skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat — neoddélitelnou
soucasti vzdélavani je domaci ptiprava — zejména piiprava pomiicek, ucebnic a sesiti do
vyucovani, referatd, prezentaci, slohovych praci a ctendiskych denikli, zpracovani
laboratornich praci, piiprava na mluvni projev a plnéni domacich ukola
b) dodrzovat skolni fad, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni
¢) byt na svém misté v uebné piipraveni na vyucovani v 7:55 h (tzv. prvni zvonéni), stejné jako
na zacatku kazdé dalsi vyucovaci hodiny
d) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $kol a sSkolskych zafizeni v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim fadem.

3. Zak se ve $kole chova slu§né k ostatnim zaktm, k dosp&lym, dba pokynti pedagogickych i
provoznich pracovniki, dodrzuje skolni fad skoly a fady odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

4. 74k chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a ucastni se ¢&innosti
organizovanych skolou. V pfipad¢ natizen¢ho distan¢niho zptisobu vzdélavani je tento pro zaky
povinny a plati pro n&j stejné povinnosti jako pii dennim zpiisobu vzdélavani. Ucast na
vyucovani nepovinnych pfedméti a dochdzka do zajmovych krouzka a Skolni druziny je pro
ptihlasené zaky povinnd. Odhlasit se muze vzdy ke konci pololeti.

5. Zak chodi do 8koly vhodné upraven a obleden tak, aby svym zevn&jskem neporusoval
spoleCenské a etické normy. Zakim je zakazano noSeni ksiltovek a jinych pokryvek hlavy v
prostorach Skoly.

6. Zak zachazi s u¢ebnicemi a §kolnimi potiebami $etrné, dodrzuje zasedaci potadek, ktery miize
zménit pouze se souhlasem tfidniho ucitele, udrzuje své misto, tfidu 1 ostatni Skolni prostory v
Cistoté a poradku, chrani majetek svlj 1 svych spoluzakt pfed poSkozenim; nosi do Skoly obalené
ucebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynti ucitelti.

7. Satni skfifika, ktera byla zakovi svéfena, je majetkem 8koly, a Zdk ji nesmi jakymkoli
zpiisobem poskozovat, zdobit a skladovat v ni u€ebnice a pfedméty, které nesouvisi s vyukou.
Zak je povinen ji udrZzovat v Cistoté a poradku.

8. Zék se tfadné¢ a systematicky pfipravuje na vyucovani. Domadci piiprava je pfirozenou,
kazdodenni a neoddélitelnou soucasti vyuky, navazuje na vzdélavani ve skole a jeji soucésti jsou
1 doméci ukoly.

9. Pfed ukoncCenim vyuc€ovani zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé€ mimo vyucovani Zaci ziistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich
a pod jejich dohledem.

10. Ve skolni jidelné se chovaji podle pravidel spole¢enského chovani, udrzuji misto v Cistoté a
dodrzuji zdkaz pouzivani mobili v tomto prostoru.

11. Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé. Zakim se do Skoly zakazuje vnaset, prodavat, podavat, anebo zde uzivat
navykové latky anebo takové latky, které napodobuji tvar, vzhled ndvykovych latek anebo

ev okuj i _] e J ich chut § 2 pism. a) zak. ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pted skodlivymi G¢inky navykovych latek.

Pozn: Orienta¢ni piehled ndvykovych latek a produktt, které je obsahuji, je specifikovan a pribézné aktualizovan ve
zvlastnim dokumentu na webu Skoly v zaloZce Skolni poradenské pracovisté/metodik prevence.



12. Podminky pro uvoliovani zadka z vyucovani a omlouvani neucasti zaka ve vyucovani stanovi
Skolni ¥ad nasledovné: Zakonny zastupce je povinen omluvit nepfitomnost zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dni od pocatku nepiitomnosti zaka.

Radnou omluvenku je zakonny zastupce povinen zaslat tiidnimu uéiteli Zzaka, a to nejdéle do 3
kalendainich dnt po ukonceni Zakovy absence.

Odchod zaka z vyucovani pted jeho ukonfenim je mozny pouze na zakladé predchozi pisemné
omluvy zdkonného zastupce, kterou napise tfidnimu uciteli.

13. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé& pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem K jeho pobytu a ¢innosti ve $kole. Kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s Cinnosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo
jinému zaméstnanci Skoly.

14. Zak nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpec¢nost jeho nebo jinych osob. Je také zakézéno nosit predmeéty, které by mohly zplsobit
tiraz nebo ohrozovat mravni vychovu Z4kd. Zak také nenosi do $koly cenné piedméty - $kola
nezodpovida za jejich ztratu ¢i zniceni.

15. Zaci se v Satnach prezouvaji do domadci obuvi, pfi vyuce nékterych pfedméti pouzivaji
pracovni nebo sportovni odév a obuv.

16. Mobilni telefony, pamétova média, datovad a zdznamova zafizeni, prehravace a sluchatka
jsou ve vyucovacich hodinach vypnuty a ulozeny v aktovkach. Stejné tak je vypnuto spojeni
mobilu s chytrymi hodinkami. Ve zvlast' vyjimeénych piipadech je k jejich uziti nutny piedem
vysloveny souhlas vyucujiciho.

Béhem piestavek je zakim dovoleno tato zafizeni pouzivat pouze zptisobem, ktery je v souladu
S béznymi zadsadami slusného chovani.

17. Zaktm je zakazano potizovat obrazové nebo zvukové zaznamy spoluzaki, pedagogickych
pracovniki a ostatnich zaméstnanct Skoly o ptrestavkach, ve volnych hodinach ve skole i na
Skolnich akcich bez jejich vyslovného souhlasu. Zaroven je zakazano podobné zdznamy jakkoliv
zvetejiovat.

o~

Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dalSiho postihu Zaki, bude informovat jejich
zakonné zastupce a vyuzije vSech moznosti danych mu ptisluSnymi zakony vcetné moznosti dat
podnét k zahdjeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zédkazu podilely.

18. Zvlasté hrubé, opakované, imysIné slovni a fyzické utoky zéka vici zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zafizeni nebo vici ostatnim Zakim se povazuji za zvlasté¢ zédvazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych ,,Skolskym® zdkonem.

Dopusti-li se zdk jednani podle ptedchoziho odstavce, oznami feditel Skoly tuto skuteCnost
organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédel.

Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem Ize podle z&dvaznosti poruseni zakovi
ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym
zptisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamend je do dokumentace $koly.



I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. RezZim ¢innosti ve §kole

vvvvvv

diive nez v 7 hodin.
Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a prestavek. Vyucovaci hodina
trva 45 minut. V odivodnénych piipadech lze vyucovaci hodiny délit a spojovat.

Vyucovaci hodiny: V piipadé odpoledniho vyuCovani plati:
1.h 8:00 — 8:45 1.h 8:00 — 8:45

2.h 8:55-9:40 2.h 8:55-9:40

3.h 10:00 — 10:45 3.h 10:00 — 10:45

4. h 10:55-11:40 4. h 10:50 — 11:40

5.h 11:50 — 12:35 5.h 11:45-12:30

6. h 12:45-13:30 poledni prestavka 12:30 - 13:00

7.h 13:00 — 13:45

8.h 13:50 — 14:35
V piipadé, Ze zaci maji odpoledni vyucovani, plati ¢asovy rozpis pro odpoledni vyucovani. Zaci
jdou na obéd po 5. vyucovaci hoding¢. Piestdvka mezi dal§imi vyu€ovacimi hodinami je 5 minut.
Tyto prestavky jsou zkraceny z divodu odjezdu autobust, které zaky odvazeji do mista bydlisté.

2. Skolni budova se pro Zaky otevira v 7:40 hodin. V jinou dobu vstupuji Zaci do $koly pouze na
vyzvani zaméstnancti Skoly, ktefi nad nimi zajiStuji pedagogicky dozor. Dozor nad zéky je
zajistén po celou dobu jejich pobytu ve skolni budoveé, prehled dozorl je vyvésen na vsech
usecich, kde dozor probiha.

3. Prestdvky mezi vyuCovacimi hodinami jsou desetiminutové. Vyjimkou jsou piestavky pro
zaky v ptipadé odpoledniho vyucovani stanovené v bod¢ 1. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 20 minut.

4. Po pfichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrchni odév v Satnach na mista k tomu
urcend a thned odchdzeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V prabéhu
vyucovani je zakim vstup do Saten povolen pouze pfi pfipravé na hodiny Tv a Vv nebo se
svolenim vyucujiciho.

5. Pti organizaci vyuky jinak neZ ve vyu€ovacich hodindch stanovi zatazeni a délku ptestavek
pedagog povéreny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s ptihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zakd.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajiSt'uje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mtize feditel Skoly k
zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl urcit pouze, pokud je zletily a zpiisobily k pravnim
ukontim.

7. Nejvyssi pocet zaka ve tiidé je obecné 30. Vyssi pocet (maximalné 34) je mozny pouze se
souhlasem zfizovatele. Pii vyuce cizich jazyku je nejvyssi pocet zaki ve skupiné 24.

8. P11 vyuce nekterych predmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, lze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zéka ze stejnych nebo riznych rocnikli nebo spojovat tiidy. Pocet skupin a
pocet zakl ve skupiné se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru cCinnosti zékd, v souladu s



pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naro¢nost predmeétu.

9. Skola pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani $kolskych
sluzeb ptihlizi k zékladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaii podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevii.

10. Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech, pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje Zaklim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

11. Skola vede evidenci urazti zaka, k nimZ doslo pii ¢innostech uvedenych v odstavci 10,
vyhotovuje a zasild zdznam o urazu stanovenym organitim a institucim.

12. O vsech prestavkach je umoznén pohyb zakd mimo tfidu — Zaci se ovSem zdrzuji pouze na
patfe, kde maji aktudln¢ vyucovani. Velké piestavky jsou za piiznivého pocasi uréeny k pobytu
déti mimo budovu Skoly (vzdy dle pokynt pedagogti). Toto ustanoveni se mize ménit na zakladé
epidemické situace a nafizeni kompetentnich organt.

13. Provoz Skoly probiha ve v§ednich dnech od 6:00 do 16:00 hodin.

14. V obdobi Skolniho vyucovani miize feditel Skoly ze zéavaznych divodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnii ve §kolnim roce.

15. Za pobyt zaka ve Skolni druzin€ plati zastupci zaka poplatek. Vysi Uplaty stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druZiny a zvefejiiuje ji na vefejné pfistupném misté. O
snizeni nebo prominuti Uplaty, zejména v piipad¢ zaki se socidlnim znevyhodnénim, rozhoduje
feditel Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smeérnici pro ¢innost Skolni druZiny.

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpe€nost a ochranu zdravi zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim muiZze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkontim.

2. Pfi1 organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdelavani, stanovi zatfazeni a délku prestdvek pedagog povéfeny
vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zékladnim fyziologickym potiebam
zaka.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaka ptipadnout vice nez 25 zakid. Vyjimku z tohoto
poctu miiZe stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka teditel
skoly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci
mimo budovu skoly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim $koly, zejména s ohledem
na zajisténi bezpec¢nosti a zdravi vSech zucastnénych. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim
V tydennim planu prace Skoly, kde zdroveil s ¢asovym rozpisem uvede feditel Skoly jména
doprovazejicich osob. Pokud nebylo mozné akci pfedem nahlasit nebo se jedna o vychazku
V ramci vyucovaci hodiny, je tfeba odchod ze Skolni budovy ozndmit vedeni Skoly.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromdzdéni zakl neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog



bezpecnost a ochranu zdravi zaki na predem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromézdéni.
Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakt na piedem uréeném misté
a v pfedem urceném case. Misto a ¢as shromazdéni zakti a skonceni akce ozndmi organizujici
pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupctim zakt, a to zapisem do zakevskéknizky
systému Bakalafi nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pii prechézeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu Skoly se zaci tidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti.

6. Pro potadani mimoskolnich akei plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zak:

- lyzatské vycvikové kurzy,

- Skolni vylety.
Za dodrzovani predpisti o BOZ odpovida vedouci akce.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve druhém a tietim ro¢niku prvniho stupné a lyzaisky
vyevik v sedmém ro¢niku. Do vyuky mohou byt zatfazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly
Vv ptirod¢, vylety, exkurze, navstévy kulturnich ptedstaveni atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit
pouze zaci zdravotné zpisobili. O osvobozeni zaka z téchto aktivit pozadaji rodice pisemné ptes
systém Bakalafi.

8. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucésti celkového hodnoceni zdka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

9. Pii zapojeni Skoly do soutéZi bezpecnost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy na soutéZe a
ze soutczi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutéZi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to ddno organiza¢nim fadem soutéZze, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki
vysilajici §kola v plném rozsahu, pokud se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do $koly

1 Zakonny zastupce je povinen omluvit nepfitomnost zaka ve vyu€ovani nejpozdéji do 3
kalendainich dnli od pocatku nepfitomnosti Zaka — pisemné, e-mailem, pies systém Bakalafi
(Komens), telefonicky nebo SMS zpravou. Po navratu zaka do Skoly piSe zakonny zéstupce zéka
tiidnimu uciteli elektronickou omluvenku (systém Bakalafi-Komens), a to nejdéle do 3
kalendainich dnt po ukonceni Zakovy absence.

Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici mize vyzadat
prostiednictvim zakonnych zastupct zéka Iékaiské potvrzeni. Pii del$i planované absenci (napf.
rodinné rekreace) Skola vyzaduje od zdkonnych zastupci pisemnou omluvu tfidnimu uciteli
pfedem.

2. Reditel skoly mtze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodl uvolnit Zaka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z€asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven uréi nadhradni

zpusob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

D. Zakonni zastupci Zaku

1. Zakonni zastupci zaki jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné a v¢as do skoly nebo skolského zatizeni,



b) na vyzvani teditele Skoly nebo skolského zafizeni se osobn¢ zGcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani nebo chovani zaka,

¢) informovat $kolu a Skolské zafizeni o zdravotni zptisobilosti Zaka ke vzdélavani a ptipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, uvést udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen, véetné
udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat diivody neptitomnosti zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribch vzdelavani nebo bezpecnost zéka, a
zmény v téchto udajich.

E. Zaméstnanci Skoly

1. Ucitelé vénuji individudlni péci zdkim z malo podnétného rodinného prostredi, zakim se
zdravotnimi problémy. Dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky lékatskych vySetieni, zprav o vySetieni v pedagogicko-psychologickych
poradnach a na sd¢€leni rodict o zakovi.

Ttidni ucitelé prabézné seznamuji ostatni pedagogy s novymi skutecnostmi zjisténymi u zaka -

problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy.

VSsichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii Cinnostech, které pfimo

souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravideln¢ informuji zédkonné zéstupce zédka o jeho

prospéchu a chovani prostiednictvim elektronické zakovské knizky systému Bakalafi, na

ttidnich schiizkéch a konzulta¢nich dnech. Upozoriiuji na mimotadné zhorSeni prospéchu zaka.

Ucitel¢ eviduji a kontroluji absenci zak.

Ttidni ucitel vyZaduje od zakonnych zastupcii omluvu nepfitomnosti. Na Zadost zadkonnych
zastupcti uvoliiuje zéka z vyucovani, vzdy na zaklad¢ pisemné zadosti o uvolnéni.

2. Pedagogicti zaméstnanci pfichdzeji do Skoly dle internich pokynii, pokud ze zavaznych
divodl nemohou pfijit v€as, ozndmi to vedeni skoly.

3. Po skonceni posledni vyu€ovaci hodiny piekontroluji vyucujici poradek ve tfid€, uzavieni
ptivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebicii. Pii odchodu z budovy kontroluji uzavieni a
zajiSténi oken a dvefi v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami s
prehledem zastupovani a dozord na dalsi dny.

4. Ve Skole se nepouzivaji vyrobky obsahujici alkohol, nikotin, omamné a psychotropni latky.
5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebi¢e. K vafeni vody na napoje je

povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena el. energii.

II1. Podminky zajiS$téni bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickyvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni zéci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Z4ktim neni v dobé mimo vyucovani povoleno zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zptisobilou osobou.



3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu 74kl ve skolni budové nebo mimo
budovu pii akci pofadané Skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dozoru.

4. 74ktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebidi, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Pii vyuce v télocviéng, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné uc¢ebny. Vyucujici daného
pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a
dodatecné pouceni zaktl, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede ucitel zaznam
do tfidni knihy.

6. Skolni budova je volné ptistupna zvenéi pouze v uréitych dobach, jinak je zvenku nepiistupna.
Kazdy z pracovniku skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné po budové. Béhem provozu skoly
jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu, u tnikovych vychodu jsou skiiiiky s klici.

7. Ve vSech budovéch a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz

- vnaset, drzet, distribuovat a pozivat vyrobky obsahujicich navykové latky (napi. alkohol,
tabak, nikotin, omamné a psychotropni latky)

- ponechévat penize v hotovosti a osobni cenné véci voln¢ ve stolech, skiinich ve tfid¢ i v
kabinetech, ponechavat je ve skole pies noc.

8. Satny s odlozenymi odévy zakl 1. — 3. roéniku jsou uzaméeny, kli¢e od 3aten maji zakovské
sluzby tridy urcené tiidnim ucitelem. Ttidni ucitelé uréi sluzby zaki tak, aby bylo mozno toto
opatfeni dodrzovat i b&hem délené a odpoledni vyuky zaki. Zaci 4. az 9. ro¢nikii jsou povinni
zamykat své Satni skiifky a udrzovat je v Cistot¢ a v potadku, chrénit je pfed poskozenim.
V ptipad¢ zjisténi nezamdceni Satni skiiflky nebude hrazena ptipadnd ztrata véci z takovéto

v

skiinky.

9. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZet k zakladnim fyziologickym pottebam Zaku a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat zakiim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zaka,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazt podle pokynti vedeni Skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodin¢ odchézeji ptihlaSeni zéci 1. stupné do Skolni druziny. Ostatni
zaky odvadi vyucujici do Saten a stravujici se Zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad
zéky odchézejici z budovy vykonava dalsi urceny pedagog.

12. Pedagogi¢ti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu nebo nedostate€né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zakt a v ptipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyteénych
pratahti vedeni Skoly a rodi¢e postizené¢ho zaka. Nemocny zadk miize byt odeslan k lIékafskému
vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, pfipadné vyplni pfedepsané formulare.



Osetfeni a vyplnéni zaznamil zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

13. PedagogiCti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé& dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem vyuky zaka, véetné nepovinnych predmétl, prestavek a
stravovani.

14. Evidence urazu.

a)

b)

d)

f)

9)

Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodatecné zdkem nebo jeho zdkonnymi zéstupci, zdznam
provadi opet zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu udajné doslo, nebo tiidni ucitel.

V knize urazi se eviduji vSechny trazy zakt (dale jen "iraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se skola (Skolské zafizeni) o urazu dozvi.

Pti Grazech smrtelnych a trazech, jejichz disledkem byla neptfitomnost Zaka ve Skole nebo
Skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o Urazu na
predepsanych formuldfich. Pro ucely Skolskych pfedpisii se smrtelnym Urazem rozumi
takové poskozeni zdravi, které zptisobilo smrt po urazu nebo na jehoz nasledky zak zemfel
nejpozdéji do jednoho roku od vzniku trazu. Zaznam o jakémkoli Urazu, 1 evidovaném v
knize urazi se vyhotovi také na zadost zakonného zastupce zéka, nebo ziizovatele, zdravotni
pojistovny zaka, ptislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce, anebo mistné ptislusného
ttvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské zatizeni) vyhotovi o tirazu, ktery nezptisobi
nepfitomnost zédka ve Skole nebo Skolském zafizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze
zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zplsobené
urazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o uUrazu piedd Skola nebo Skolské zatizeni jeho
zékonnému zastupci.

HlaSeni trazu. O Urazu nezletilého Zdka poda Skola nebo Skolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v
souvislosti s urazem byl spachén trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz,
poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hladSeni mistné ptislusnému ttvaru
Policie Ceské republiky. Dale o trazu poda 3kola nebo $kolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojisténo pro piipad své
odpovédnosti za skodu vzniklou na zivoté a zdravi zaki, pokud Skola nebo Skolské zatizeni
ma takové pojisténi sjednano.

Zaznam o urazu, jehoz diisledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, Ze zaku
bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zplisobené urazem,
zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalenddini meésic, nejpozdeji do patého dne
nasledujicitho mésice - zfizovateli, zdravotni pojiStovné zédka a pfisluSnému inspektoratu
Ceské skolni inspekce.

Zaznam o smrtelném urazu zasila Skola (Skolské zatizeni) navic jeSt€¢ mistné ptisluSnému
Gtvaru Policie Ceské republiky, a to do 5 pracovnich dnii po podani hlaseni podle
pfedchoziho odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence Urazii, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podl€haji rezimu
ochrany osobnich udaji podle platnych pravnich ptedpisi.

15. Postup $koly pri vyskvtu podezi-elé latky a pri podezi‘eni na uziti omamné latky Zakem

Tato problematika je feSena zvlastni smérnici, ktera je soucasti Skolniho fadu.

IV. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany Zakiu.




1. U kazdého uimysIného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakt, pedagogickych
pracovnikil ¢i ostatnich zaméstnanct Skoly zakem je vyzadovana ndhrada ¢i oprava od rodicii
zéka, ktery poSkozeni zpiisobil, podle platného ob¢anského zakoniku. Pti zavaznéjsi Skod¢ nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim
socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostateCné zajiSténi
svych véci — uzamykéni Saten, Satnich skiin¢k.

3. Zéci a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

4. 7akom zékladnich $kol a détem zafazenym do piipravnych t¥id (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zékona. Zaci prvniho
ro¢niku zdkladniho vzdélavani a déti zatfazené do piipravnych tfid tyto ucebnice a ucebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikd zakladniho vzdé€lavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty
vratit nejpozdgji do konce piislusného skolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto
proptj¢eny majetek Skoly, obalit jej a ochranovat jej pfed poSkozenim a pted ztratou, vratit jej na
konci roku v fadném stavu. V piipadé neptiméfeného opotiebeni bude Skola vyZadovat nahradu
ucebnice ¢i ucebniho textu.

r_r wr

V. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani Zzaka a studentu.

Tato problematika je feSena zvlaStni smérnici.

VI. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani (§2, odst. 3) jsou stanoveny podminky pro
poskytovani Skolniho stravovani feditelem Skoly, ktera stravovani zajistuje. Stravovani pro nasi
Skolu zajistuje Zakladni Skola Zd’ar nad Sazavou, Komenského 6.

VII. Zavéreéna ustanoveni

=

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 25.8.2021.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem 1.9.2023.

3. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvefejnuje feditel Skoly tento tad
nasledujicim zpiisobem: vyvéSenim ve sborovné skoly a v kabineté 1. stupné.

4. Zameéstnanci Skoly s timto fddem byli seznameni na provozni porad¢ dne 28.8.2023,
opakované vzdy na zacatku Skolniho roku.

5. Zaci $koly budou s timto fadem seznameni tiidnimi uéiteli vzdy na zagatku $kolniho
roku, sezndmeni je zaznamenano v elektronickych tfidnich knihach.

6. Zakonni zastupci zakt budou informovani o vydani fadu skoly informaci v e-zakovskych

knizkach a na webovych strankach Skoly.

N

Ve Zd4ie nad Sazavou dne 28.8.2023

Mgr. Miroslav Kadlec
feditel skoly






