Zakladni $kola Zd’ar nad Sazavou, Komenského 2
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Vnitrni rad Skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodi¢e. Seznameni rodi¢i s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do
SD a vyvésenim v oddélenich SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupent mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od
$kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace 74k, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochdzce do druziny. Druzina mtize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zaku, studentid a jejich zakonnvych
zastupcu ve Skole nebo §kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s
pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci a jsou povinni

a) fadné dochézet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly a Skolni druziny vydané v souladu s pravnimi
ptredpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat pedagogické pracovniky Skolni druziny o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priitbéh
vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat pedagogickym pracovnikim $kolni druziny udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdelavani nebo bezpecnost zdka a studenta, a zmény v
téchto udajich.

1.2. Zak se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym Zaktm 8koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad a vnitini fad SD. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.



1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravideln€ a vcas, ucastni se vSech organizovanych c¢innosti.
Dochazka do Skolni druziny je pro piihlaSené zaky povinnd. Odhlésit zdka muize zédkonny
zastupce zaka.

1.4. Z&k chodi vhodng upraven a oblecen, S ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Z&k udrzuje prostory $kolni druziny v ¢istot& a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpe¢nostnich divodi neopoustéji skolni budovu
bez védomi pedagogickych pracovnikli. V dobé mimo vyucovani zéci zlistavaji ve skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zéci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; zakim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zékonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnt od poc¢atku nepfitomnosti zaka. Odchod zaka pied stanovenou dobou je mozny
pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodicu.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mad pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické Utoky Z&ka vii¢i pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné porusent.

1.12. Pro zaky ve skolni druzin€ plati $kolni tad.

1.13. Pii poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem lze podle zavaznosti poruseni zakovi
ulozit:

a) napomenuti tfidniho uditele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) ditku feditele Skoly.

Skola neprodlené ozndmi uloZzeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zZakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

2. Provoz a vnitini rezim

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovuje ve vnitinim fadu pro zadjmové vzdelavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdelavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druziné je urcena vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje pfihlaSovani a odhlasovani
zaku, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani naméti a stiznosti.

2.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.



2.3. Uplata je splatna pfedem, plati mési¢né. Vyse uplaty je stanovena predem na cely $kolni rok.
Skola ptijima platby v hotovosti jen zcela vyjimeéng, rodice plati bezhotovostnim zpiisobem —
pifevodem nebo slozenkami. Kazdému ditéti je pro ucely plateb ptid€len variabilni symbol. Pti
platbach slozenkami tento variabilni symbol vepisuje do slozenek vedouci vychovatelka Skolni
druziny. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni tihrady v soucinnosti s ekonomkou
Skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na tstni
vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.4. Uplata mtiZe byt sniZena nebo prominuta

a) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na
socialni ptiplatek, ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,

b) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte v
pestounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti
uvedené v pismenu a) a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli,

2.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel Skoly miize rozhodnout o piipadném
vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

2.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin piferusSuje.

2.7. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdé€li
druzin€ rozsah dochéazky zaka a zplisob odchodu zéka z druZiny; tyto idaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky zéka, nebo pokud
ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodice tuto skuteCnost druzin¢ pisemné. Pfedem zndmou neptitomnost Zaka v druZin¢ zdkonny
zastupce oznami pisemné nebo jinymi prosttedky (telefon, mail, ...).

2.8. Ptihlasovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodict
zéka.

Organizace ¢innosti

2.9. Provozni doba SD je od 6,00 do 16,00 hodin. Ranni druzina je v provozu od 6,00 do 8,00.
V piipadé dé€leni tiid 1. ro¢niku je konec ranni smény v 8,45. Odpoledni druzina je v provozu od
11,30 do 16,00.

2.10. Ukonéeni provozu SD
Provoz kon¢i v 16,00 hodin, déti. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby a pokud nebyl dan
souhlas zakonnych zastupcii k samostatnému odchodu ze SD, vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je
tento pokus neuspésny, sama se dle okamzité situace rozhodne, zda zaka doprovodi domu a tam
pfedd zakonnému zastupci nebo setrva ve $kolni druzing. Pii odchodu ze SD zanecha
vychovatelka vzkaz zdkonnym zastupcim na dvefich a zaroven informuje uklizecku, ktera
piipadné informuje rodi¢e. Vychovatelka informuje také RS, ptipadné ZRS.
Pokud je tento postup bezvysledny,

a) kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) kontaktuje pracovnika Mé&stského ufadu Zd’ar nad Sézavou,

¢) pozada o pomoc Méstskou policii (156), piipadné Policii CR (158)



2.11. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech - &. 83 (byt) a v ptidni vestavbé. Déle SD pro
svou ¢innost vyuziva ostatni zafizeni Skoly napf. Skolni dvur, Skolni hfisté, t€locvicnu,
pocitatové ucebny a dalsi ucebny.

2.12. Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykondvané ¢innosti Gcastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pii b&zné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli §koly
S béznym dopravnim provozem max. 30 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vcetné poctu doprovazejicich
osob,

2.13. Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani.

2.14. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.15. Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Ccinnosti; umoznuje zdkim pifipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit navu, zafazuji se nejcastéji po ob&éd&, popft. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni dCinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji Zakim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané Zziky z riiznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.

- PrFiprava na vyucovani zahrnuje okruh Zinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukold (pouze se
souhlasem rodici, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zaktim ukoly neopravuje), nebo
zébavné procvicovani uc¢iva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémil), ovéfovani a
upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich cinnostech;
ziskdvdni dalSich doplitujicich poznatki pii prab&zné Cinnosti SD (napf. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.16. Cinnosti druziny se mohou zic¢astiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.17. V dob¢ tadnych prazdnin neni provoz SD zajistén (projedndno a schvaleno se
ziizovatelem)

2.18. Rodice a dalsi navitévnici do udeben SD nevstupuiji.
2.19. Pii postupnych odchodech zakt z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost
oddé¢leni v dob¢, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30.



3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole, Skolni druziné i mimo $kolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zaku ve Skolni druzin€, v budové Skoly nebo mimo budovu pfi akci poiadané Skolni
druzinou zéci hlasi ihned vychovatelce, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelky Skolni druziny provedou pouceni zakt v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né
pouceni zaki, kteti pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt provede vychovatelka zaznam do
tiidni knihy:.

3.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakd a studentli a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidln€ patologickych jevi, poskytovat zaklim a
studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad¢ nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych rodice postizeného zaka. Nemocny zdk muze byt odeslan k 1ékatskému vysetieni ¢i
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelky zajisti, aby kazdy zak mél zapsany
v zapisnim listku tyto Gdaje: rodné &islo, adresu, telefonni ¢isla rodici do zaméstnani a domt,
adresu a jméno oSetfujiciho lékare.

Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti o3etfeni zdka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Uraza, ptipadné vyplni ptedepsané formuléte.
OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

3.4. Vychovatelky nesmi zaky bez dohledu dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu,
nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem ¢innosti
druZiny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdelavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivda odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchyika, dilna,...), fidi se
prislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych odd€leni.

4, Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaki, pedagogickych
pracovnikii ¢i jinych osob Zdkem je vyzadovana uhrada od rodict Zzaka, ktery poSkozeni
zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesSit nahradu $kody s rodici je vznik Skody
hlagen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce.



4.3. Do SD Zzici nenosi cenné véci. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale u
sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecCnostnich divodi a na vyslovny pokyn
vychovatelky, ktery zajisti jejich uschovu.

4.4. 74ci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

4.6. Pii nahlaSeni kradeze zakem se o udalosti potfidi zdznam na zaklad¢ vypovédi poskozeného.
Véc se pfedad organlim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni odd¢€leni Policie

CR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost

5. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zékladni skole a ptislusna ustanoveni skolniho fadu.

5.2. Pokud 7ék naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylougen. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potfddek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi.

Ve Zdate nad Sazavou dne 28.8.2012
Mgr. Miroslav Kadlec
teditel Skoly



